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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA NO-         DEL DÍA JUEVES 23 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S)  

Realizar cierre proceso fichas Articulación 2023   Colegio XXXXXXX 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

  
JHOANA VICENTES B. 

    
    X 

  COLEGIO 
MANUEL 
CEPEDA 
VARGAS 

jvicentes@educacionbogo
ta.edu.co 

 
3102803216 

 
     X 

 

  
EDUARDO JOSÉ VELASCO 

 
80094519 

  
X 

  
SENA 

ejvelasco@sena.edu.co  
3203705771 

 
     X  
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Cierre del proceso académico 2023 en colegios articulados grado 11 

 
CIUDAD Y FECHA:  
Bogotá, 22 de noviembre de 2022 
 

HORA INICIO: 
7:00 am 

HORA FIN: 
10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Colegio Manuel Cepeda Vargas IED. 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE 
LA COMUNICACIÓN GRÁFICA. 
Ficha: 2482735. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socializar cierre de la ficha 2482735, articulación programa Técnico Integración de 

Contenidos Digitales de 2023.  

2. Dar a conocer al rector(a), el proceso certificaciones fichas grado undécimo 2023. 
3. Entregar listado de aprendices que se encuentran en proceso de certificación, 

(para lo cual deben estar al día en todo concepto de competencias claves. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

• Oficializar el Cierre del Proceso Académico del año 2023 en la Institución Educativa:  
MANUEL CEPEDA VARGAS IED.  

• Formalizar la entrega por parte de la IE de los resultados de competencias claves a 
cargo del colegio (español, ética, matemáticas, ciencias sociales, naturales, 
educación física e inglés) Estas notas deben enviarse en carta membrete por 
parte del colegio (formato carta de certificación de resultados competencias 
claves). 

• Informar la situación académica y disciplinaria de los aprendices. 
• Informar sobre las novedades tramitadas, pero aún no registradas en plataforma. 
• Informar a la IE acerca del proceso de certificación grado 11- 2023.  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. El instructor del SENA Eduardo José Velasco Acevedo, a cargo de la ficha 
2482735 del programa Técnico Integración de contenidos Digitales, recibe de parte 
de Jhoana Vicentes Beltran, en representación del Colegio Manuel Cepeda 
Vargas IED, las CARTAS suscritas por el Rector, que contienen los resultados de las 
competencias claves a cargo del colegio (español, ética, matemáticas, ciencias 
sociales, ciencias naturales, inglés, educación física, tecnología y/o informática), 
documento que se anexa a la presente acta. La Información contenida en este 
documento se incorporará a Sofía Plus para determinar la posibilidad de proceder a la 
certificación de aprendices de grado undécimo, de acuerdo con reglamento del SENA 
y condiciones del convenio suscrito con las Instituciones Educativas. 
 

2. El instructor informa que la planeación pedagógica del programa Técnico en 
Integración de Contenidos Digitles, fue desarrollada en su totalidad. se ejecutaron en 
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el 2022 y 2023, las Guías de Aprendizaje relacionas con ese programa, con un total 
de 14 guías.  

 
3. A continuación, el instructor inserta el pantallazo obtenido de Sofia plus, que refleja el 

estado actual de los aprendices. (deben aparecer listados todos los aprendices de 
la ficha) 

 
4. El instructor diligencia este ítem si tiene novedades tramitadas que aún no se reflejan 

en el listado anterior (punto 3) 
 

N° Numero 
documento 

Nombre y apellidos del 
estudiante Novedad 

 
Observación 

1.      
 

2.        
3.        
4.        

 
 
 

CONCLUSIONES 
 

Se realiza el cierre de la ficha del programa técnico en Integración de Contenidos 
Digitales del colegio Manuel Cepeda Vargas, junto con la señora coordinadora Jhoana 
Vicentes Beltrán que hace su respectiva verificación.  
No se tienen novedades de los aprendices que están en proceso por certificar, la ficha 
empezó con 39 aprendices y culmina con 24 aprendices, todos en proceso de 
certificación. 
 
A pesar de las dificultades presentadas durante el año lectivo 2023 con los anteriores 
instructores, se valora de una manera satisfactoria los resultados obtenidos, así como el 
compromiso y entrega del instructor Eduardo José Velasco. 
 
Se certifican un total de 24 aprendices. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 
Hacer la respectiva entrega de la ficha 
ante el centro de formación. 

Eduardo José 
Velasco 
Acevedo 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


